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ROZDZIAL 1
PRZEPISY OGOLNE

§1

Regulamin Studiéw Podyplomowych stosuje si¢ do Stuchaczy wszystkich rodzajow studiow

podyplomowych prowadzonych przez Uczelnie Biznesu i Nauk Stosowanych VARSOVIA z

siedzibg w Warszawie.

Regulamin Studiow Podyplomowych zwany dalej ,,Regulaminem", okresla w szczegolnosci:

a. organizacje¢ procesu dydaktycznego;

b. prawa i obowigzki Stuchaczy;

C. zasady odptatnosci za studia podyplomowe;

d. uprawnienia i obowigzki Prorektora ds. ksztatcenia podyplomowego oraz nadzor nad
tymi studia mi.

Uzyte w Regulaminie okre$lenia oznaczaja:

a. Uczelnia — Uczelnia Biznesu i Nauk Stosowanych VARSOVIA z siedzibag w Warszawie;

b. Prorektor ds. ksztatcenia podyplomowego - osoba powotana przez Rektora, sprawujaca
nadzor nad wszystkimi studiami podyplomowymi prowadzonymi przez
Uczelnig, a w szczegdlnosci nad zgodnoscig programow ksztalcenia z obowigzujacymi przepisami
prawa;

C. Kierownik Merytoryczny Studiow Podyplomowych - osoba sprawujaca nadzor
merytoryczny nad dang specjalnoscia studiow podyplomowych, wspodtpracujaca z
Prorektorem ds. ksztatcenia podyplomowego i podlegajaca mu merytorycznie oraz
organizacyjnie;

d. Kandydat - osoba ubiegajaca si¢ o przyjecie na studia podyplomowe ;

e. Stuchacz - uczestnik studiow podyplomowych;

f. Program ksztalcenia - opis okreslonych przez Uczelni¢ spdjnych efektow ksztatcenia,
zgodnych z Polska Ramg Kwalifikacji i wraz z opisem procesu ksztalcenia,
prowadzacego do osiggnigcia tych efektow, wraz z przypisanymi do poszczegodlnych
modutow tego procesu punktami ECTS;

g. Punkty ECTS - punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i transferu
punktow zaliczeniowych jako miara s$redniego naktadu pracy osoby uczacej sie,
niezbednego do uzyskania zaktadanych efektow ksztatcenia;

h. Efekty uczenia sie¢ - zasob wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych
uzyskanych w procesie ksztalcenia;

1. Modut ksztalcenia - zajecia lub grupy zajec;



Regulamin - Regulamin Studiow Podyplomowych w Uczelni Biznesu i Nauk
Stosowanych VARSOVIA;

k. Studia - studia podyplomowe prowadzone w Uczelni badz studia podyplomowe
prowadzone wspoélnie z innymi uczelniami, instytucjami albo organizacjami, w tym
takze zagranicznymi, na podstawie zawartego porozumienia;

10S- Indywidualna Organizacja Studiéw - to specjalny tryb organizacji programu
ksztalcenia pozwalajacy na indywidualne ustalenie sposobow, czasu trwania realizacji
efektow uczenia si¢ przewidzianych dla danego kierunku studiéw podyplomowych,
przydzielany przez Rektora na podstawie indywidualnej decyzji i podania Stuchacza
lub kandydata;

m.  Studia wyzZsze - studia pierwszego stopnia, drugiego stopnia lub jednolite studia

magisterskie, prowadzone przez uczelni¢ uprawniong do ich prowadzenia;

n. Tok studiéw - realizowany przez stuchacza konkretny program ksztatcenia;
0. Ustawa - ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.
§2

Studia w Uczelni moga by¢ prowadzone wspoélnie z innymi uczelniami i instytucjami
naukowymi, a takze we wspOlpracy z innymi jednostkami, instytucjami i organizacjami, w
tym réwniez zagranicznymi. W takim przypadku obowigzki i zadania poszczegdlnych
jednostek regulujg porozumienia zawierane z tymi jednostkami. W przypadku studiow
podyplomowych tworzonych na zamowienie, Rektor ustala odrebne zasady, jezeli wymagaja
tego szczegdlne potrzeby zleceniodawcy. W obu przypadkach okreslone odrgbne warunki nie
moga by¢ sprzeczne z zasadami i celami ksztatcenia na studiach podyplomowych oraz
obowigzujacymi przepisami.

Porozumienie, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera Rektor Uczelni.

§3
Ogo6lny nadzor nad dziatalnos$cig studiow w Uczelni sprawuje Rektor.
Szczegotowy nadzor nad dziatalnoscig studiow w Uczelni oraz wszystkich jej
podstawowych jednostkach organizacyjnych sprawuje Prorektor ds. ksztalcenia

podyplomowego.



ROZDZIAL 11
REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE

§4
Rektor ogtasza i podaje do publicznej wiadomosci (strony internetowe, tablice ogtoszen) co
najmniej na miesiac przed terminem rozpoczecia zajec: zasady rekrutacji na studia, limit
miejsc oraz termin i miejsce sktadania dokumentow.
O przyjecie na studia moga ubiega¢ si¢ osoby posiadajace co najmniej kwalifikacje
pierwszego stopnia (dyplom ukonczenia studidow pierwszego stopnia) oraz spelniajgce
wskazane w odrgbnych przepisach wymagania dla okreslonych podyplomowych produktow
edukacyjnych.
Rekrutacja oraz dokumentacja z przebiegu procesu dydaktycznego moze by¢ prowadzona w
formie elektroniczne;.
Osoby niebedace obywatelami polskimi podejmuja i odbywaja studia na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach.

§5
Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia sktadaja w Biurze Obslugi Studiow
Podyplomowych Uczelni Biznesu i Nauk Stosowanych VARSOVIA nastepujace dokumenty:
a. formularz rekrutacyjny na studia - stanowiacy Zatgcznik nr 1 do Regulaminu;
b. kserokopi¢ oryginatu lub odpisu dyplomu potwierdzajgcego posiadanie kwalifikacji, o
ktérych mowa w §4 ust. 2, potwierdzona notarialnie lub przez Uczelnie VARSOVIA;
c. podpisane oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych (RODO);

d. potwierdzenie dokonania optaty wpisowego.

§6
Przyjecie kandydata na studia podyplomowe nastepuje po:
a. spetnieniu warunkéw formalnych postepowania rekrutacyjnego oraz uzyskaniu
pozytywnego wyniku w postgpowania kwalifikacyjnym;

b. zlozeniu dokumentow, o ktérych mowa w § 5 ust. 1.



2. Prorektor ds. ksztatcenia podyplomowego moze powota¢ komisje rekrutacyjng lub udzieli¢
pelnomocnictwa  Kierownikowi  Merytorycznemu  Studiow  Podyplomowych  do
przeprowadzenia postgpowania kwalifikacyjnego.

3. Od decyzji Prorektora ds. ksztatcenia podyplomowego przystuguje odwotanie do Rektora,
w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia. Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem Prorektora

ds. ksztatcenia podyplomowego, ktory wydat decyzje.

§7

Warunkiem wpisania na list¢ uczestnikow studiow podyplomowych jest zawarcie umowy o $wiadczenie nauki
na studiach podyplomowych pomiedzy Uczelnia, a Stuchaczem.

ROZDZIAL III
PRAWA 1 OBOWIAZKI SLUCHACZA

§8
1. Stuchacz ma prawo do:

a. odbywania studidw zgodnie z programem uchwalonym przez senat uczelni;

b. rozwijania zainteresowan naukowych 1 nabywania umiej¢tnosci praktycznych
zwigzanych z programem studiow;

c. korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i zasobow dydaktyczno-
naukowych Uczelni w ramach zaje¢ dydaktycznych prowadzonych na studiach
podyplomowych;

d. korzystania ze zbiorow bibliotecznych Uczelni zgodnie z obowigzujacymi zasadami;

e. wgladu do swojej pracy pisemnej, stanowigcej podstawe do uzyskania zaliczenia lub
zlozenia egzaminu;

f.  do odbywania Indywidualnej Organizacji Studiow (IOS).

2. Stuchaczowi nie przystuguje prawo do:
a. legitymacji potwierdzajacej status stuchacza;
b. $wiadczen pomocy materialnej;
§9
1. Do obowigzkow stuchacza nalezy, w szczegélnosci przestrzeganie przepisow
obowigzujacych w Uczelni oraz postgpowanie zgodnie z trescig Regulaminu.

2. Stuchacz ma, w szczegodlnosci obowigzek:



a. aktywnego uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych, umozliwiajace go uzyskanie
liczby punktow ECTS wymaganej zgodnie z programem studiow do zaliczenia
semestru lub ukofczenia studiow;

b. uzyskiwania zaliczen i sktadania egzaminow w wyznaczonych terminach;
terminowego wnoszenia optat za studia podyplomowe;

d. pisemnego powiadamiania Uczelni o zmianie danych osobowych, w tym adresu
zamieszkania oraz adresu wskazanego jako adres do korespondencji;

e. poszanowania mienia Uczelni;

f.  przestrzegania praw autorskich i poszanowania praw wilasnosci intelektualne;j,
dotyczacych publikacji elektronicznych oraz drukowanych;

g. zapoznania si¢ z przepisami obowigzujacymi w Uczelni, w tym z przepisami
Regulaminu.

§ 10
Prawa i obowiazki stuchacza wygasaja z dniem ukonczenia studiow lub skreslenia z listy
stuchaczy oraz uregulowania wszelkich optat wzgledem Uczelni wynikajacych z zawartej

umowy o $wiadczenie nauki oraz warunkach odptatnosci na studiach.

ROZDZIAL IV
ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§11

1. Studia w Uczelni prowadzone sa zgodnie z efektami uczenia si¢ a okreslonymi w odrgbnych
przepisach prawa, do ktorych dostosowane sg programy studiéw podyplomowych.

2. Studia w Uczelni trwaja nie krocej niz dwa semestry.

3. Program ksztalcenia na studiach umozliwia uzyskanie przez stuchacza co najmniej 30
punktow ECTS.

4. Ksztalcenie na studiach, przygotowujacych do wykonywania zawodu nauczyciela spetnia
standardy ksztatcenia okre$lone w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w art. 9c Ustawy,
wydanym przez ministra wlasciwego ds. szkolnictwa wyzszego w porozumieniu z ministrem
wiasciwym do spraw o$wiaty 1 wychowania.

5. Programy ksztatcenia studiow dajacych uprawnienia do wykonywania zawodu lub uzyskania
licencji zawodowej, speiniaja minimalne wymogi programowe w zakresie tresci
programowych oraz tacznego wymiaru prowadzonych zaje¢, okre§lone w odrgbnych

przepisach dotyczacych uzyskiwania danych uprawnien lub licencji.



1.

§12

Organizacja zaje¢ na studiach nie musi pokrywaé si¢ z kalendarium roku akademickiego
okreslonego dla studiow wyzszych.

Zajecia dydaktyczne na studiach mogg by¢ prowadzone w formie stacjonarnej i
niestacjonarnej, a takze z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢ (e-
learning).

Zajecia na studiach moga by¢ prowadzone w siedzibie Uczelni i jej filiach lub w innych
miejscowosciach na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, Unii Europejskiej oraz w innych

krajach.

§13
Zajecia dydaktyczne na studiach moga by¢ prowadzone w jezyku polskim, obcym lub polskim
1 obcym, w formie modutéw ksztatcenia lub e-learningu.
Sposob przeprowadzania zaliczenia lub egzaminu koncowego okresla program studiow.
Stuchaczowi przystuguje prawo przystapienia do zaliczenia lub egzaminu w trzech terminach,
przy czym terminy drugi i trzeci sg terminami zaliczen lub egzaminéw poprawkowych.
Stuchaczowi nie przystuguje prawo do powtarzania zaje¢, modutu ksztatcenia oraz semestru
studiow.
W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek stuchacza, Rektor Uczelni moze wyrazié

zgode na powtarzanie zaje¢, modutu ksztatcenia lub semestru studiow.

§ 14
Wyniki zaliczen i egzaminéw na wybranych studiach podyplomowych okresla si¢ w
nastepujacej skali ocen:
A. 5,0 - bardzo dobry;
4.5 - dobry plus;
. 4,0 - dobry;

B
C
D. 3,5 - dostateczny plus;
E. 3,0 - dostateczny;

F

2,0- niedostateczny.
§15
Warunkiem ukonczenia studiow jest:
a. zaliczenie wszystkich zaje¢ dydaktycznych lub modutéw ksztalcenia przewidzianych

w programie studiow oraz uzyskanie wymaganej liczby punktow ECTS;



b. zlozenie egzaminu koncowego lub ztozenie pracy koncowej (w zaleznosci od kierunku
studiow).

2. Data ukonczenia studiow jest data uzyskania zaliczenia lub zlozenia egzaminu
przewidzianego w programie studiéw, lub ztozenie pracy koncowej, lub pracy koncowej i
egzaminu koncowego - jesli sa przewidziane w programie ksztatcenia.

3. Shuchacz moze przystapi¢ do egzaminu koncowego pod warunkiem uregulowania
wszystkich zobowigzan finansowych wobec Uczelni poprzez dokonanie wplaty catosci

€zesnego.

§ 16

1. Absolwent studiéw otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych,
potwierdzajace uzyskanie kwalifikacji podyplomowych (w przypadku studiow
kwalifikacyjnych), zgodne ze wzorem uchwalonym przez Senat.

2. Uczelnia sporzadza i wydaje absolwentowi $wiadectwo ukonczenia studiow w terminie 30
dni roboczych od dnia ukonczenia studiow.

3. W przypadku utraty swiadectwa ukonczenia studiéw Uczelnia wydaje - na pisemny wniosek
absolwenta - duplikat $wiadectwa. Do wydania duplikatu $wiadectwa stosuje si¢
odpowiednio przepisy dotyczace wydawania duplikatu dyplomu ukonczenia studiow
wyzszych.

4. Wysoko$¢ oplat za wydanie dodatkowych dokumentéw zawarta w umowie o warunkach

odptatnosci za studia zawieranej pomiedzy Uczelnig a Stuchaczem.

§17
1. W aktach osobowych stuchacza przechowywane sa w szczegdlnosci:

a. dokumenty ztozone przez shuchacza w postgpowaniu rekrutacyjnym;
b. umowa o warunkach odptatnosci za studia, zawarta pomiedzy Uczelnig, a stuchaczem;

c. praca koncowa w formie prezentacji lub w formie testu- w zaleznosci od realizowanego
kierunku studiow podyplomowych;

d. inne wymagane dokumenty, okreslone w programie ksztalcenia.

§ 18
1. Jednostka organizacyjna prowadzaca studia zobowigzana jest do:
a. przestrzegania praw sluchacza przewidzianych w niniejszym Regulaminie;
b. przeprowadzania zaj¢¢ dydaktycznych przez nauczycieli akademickich posiadajacych

odpowiednie kwalifikacje nauko we lub zawodowe, z zastrzezeniem ust. 2;



c. zapewnienia sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej realizacji
programu ksztalcenia;

d. zapewnienia obslugi administracyjno-technicznej studiow;

e. biezacego monitoringu platnosci shuchaczy;

f.  prowadzenia dokumentacji dotyczacej przebiegu studiow;

zapewnienia mozliwosci korzystania ze zbiorow bibliotecznych Uczelni;

ISR

wystawiania dokumentow zwigzanych z odbywaniem studiow;

—

wydania po ukonczeniu studiow $wiadectwa ich ukonczenia.
W uzasadnionych przypadkach, w szczegolno$ci w celu realizacji prawidtowych celow
ksztalcenia w ramach studiow, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ prowadzenia wybranych zajec

przez osoby nie bedace nauczycielami akademickim.

§19

1. Na wniosek stuchacza Rektor moze przyzna¢ kandydatowi lub stuchaczowi Indywidualna
Organizacje¢ Studiow (1OS).
2. Indywidualna organizacja studiow (I0S) obejmuje:
a. indywidualny program studiow
b. indywidualny plan studiéw

c. indywidualny tryb i termin zaliczenia programu studiow
d. indywidualny tryb i czas studiowania

e. ustalenie indywidualnych terminéw wywiazywania si¢ z obowiazkéw stuchacza
wynikajacych z programu, planu i organizacji studiow.
3. Zgoda na odbywanie studiow w trybie indywidualnej organizacji studiow moze zostac

wyrazona w szczegolnosci stuchaczom lub kandydatom:

&

. wyr6zniajgcym si¢ w nauce;

b. uczestniczacym w projektach badawczych, wdrozeniowych nieobjetych programem studiow;

c. wyrdzniajacym sie w dziatalnos$ci sportowej, w ktorej reprezentuja Uczelnig

d. wyrdzniajacym si¢ w dziatalnosci kulturalnej lub artystycznej; e. studentom skierowanym
na studia w innej uczelni lub instytucji krajowej lub zagranicznej;

f. studiujacym jednoczesnie na wigcej niz jednym kierunku studiow;

g. z niepelnosprawnoscig lub choroba przewlekts;

h. zagranicznym odbywajacym cze$¢ studiow w Uczelni Biznesu i Nauk Stosowanych

VARSOVIA w ramach programéw wymiany mi¢dzynarodowej;

i. wciazy i studentom bedgcym rodzicami;



j. nastudia w wyniku potwierdzenia efektow uczenia sic;
k. z innych osobistych przyczyn niz tych wymienionych w pkt a-j.

4. W ramach Indywidualnej Organizacji Studiow Uczelnia moze zapewni¢ stuchaczowi
szczegolng opieke dydaktyczno-naukowq oraz indywidualny dobor treéci i form oraz metod
ksztalcenia poprzez rozszerzenie i poglebienie zakresu nabywanej wiedzy, umiejetnosei i
kompetencji spolecznych oferte przedmiotéw dostosowanych do zainteresowan naukowych
a takze zawodowych studenta i opiekuna, metody ksztalcenia zorientowane na samodzielno$¢
w studiowaniu, zewngtrzng weryfikacje wynikdw nauczania i uczenia si¢ z uwzglednieniem

efektow uczenia si¢ obowigzujacych dla danego programu studiow.

ROZDZIAL V
SKRESLENIE Z LISTY UCZESTNIKOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§ 20
Rektor skresla stuchacza z listy uczestnikéw studidw w przypadku:

a. pisemnej rezygnacji ze studiow;

b. razacego naruszenia postanowien Regulaminu lub innych przepisow
wewnetrznych Uczelni, a takze powszechnie obowigzujgcych norm wspolzycia
spotecznego 1 dobrych obyczajow.

Rektor moze skresli¢ stuchacza z listy uczestnikow studiow w przypadku:

a. niezaliczenia semestru studiow;

b. niezlozenia w terminie pracy koncowej lub egzamin u koncowego - jezeli ich
ztoze nie jest warunkiem ukonczenia studiow, okres§lonym w programie studiow
- w terminie 14 dni od ostatniego wyznaczonego terminu zlozenia pracy
koncowej lub egzaminu koncowego;

c. niewniesienia optat za studia - po uprzednim wezwaniu do wniesienia zaleglych
opfat.

Od decyzji wlasciwego Rektora o skresleniu z listy uczestnikow studiow stuchaczow i
przyshuguje prawo zwrdcenia si¢ do Rektora o ponowne rozpatrzenie sprawy, w terminie 14
dni od daty jej dorgczenia.

Skreslenie z listy uczestnikow studidw nastepuje z dniem uprawomocnienia si¢ decyzji o
skresleniu, ktora staje si¢ prawomocna po uptywie 14 dni od daty jej dorgczenia, jezeli nie

whniesiono wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.

§21



Stuchacz, ktory podjat decyzje o rezygnacji ze studiow ma obowigzek zlozenia pisemne;j
rezygnacji w Biurze Obstugi Studiow Podyplomowych.
Rezygnacja ze studiéw nie zwalnia stuchacza od konieczno$ci uregulowania naleznego
czesnego.
W przypadku braku pisemnej informacji o rezygnacji stuchacza, czesne bedzie naliczane
wedtug podpisanej umowy o $wiadczenie ustug edukacyjnych na studiach
podyplomowych.
ROZDZIAL VI
OPLATY ZA STUDIA PODYPLOMOWE

§22

Studia podyplomowe w Uczelni sg odptatne zgodnie z umowsg o $wiadczenie nauki oraz
warunkach odptatnosci na studiach zawartg ze shuchaczem.
Wysokos¢ optat za studia podyplomowe ustala, na wniosek wtasciwego Prorektora przed
rozpoczeciem kolejnego roku akademickiego, Rektor Uczelni.
W przypadku finansowania lub dofinansowania studiéw lub ich uczestnikow ze $rodkoéw
pozauczelnianych wysoko$¢ optat za studia ustala si¢ z uwzglednieniem owego
finansowania Iub dofinansowania.
Zasady 1 terminy regulowania optat przez stuchaczy za ustugi edukacyjne okresla odrgbne
zarzadzenie Rektora.
Poza optatami za studia Uczelnia pobiera oplate wpisowego w wysokos$ci ustalonej przez
Rektora uczelni dla danego roku akademickiego, ktorg nalezy uregulowac¢ w czasie trwania
procesu rekrutacyjnego.

Optata wpisowa oraz rekrutacyjna jest optata bezzwrotng w przypadku uruchomienia przez
Uczelni¢ danego kierunku studiow.
Uczelnia nie pobiera oplat za:

a) egzaminy;

b) wydanie zaswiadczenia dotyczacego studiow podyplomowych (nie dotyczy

zaswiadczen, certyfikatow 1 dyplomoéw wydawanych przez partnera zagranicznego).

§23

Optaty, o ktorych mowa w § 21, stuchacz wnosi na rachunek bankowy wskazany przez
Uczelnig.

Za datg wniesienia oplat przyjmuje si¢ datg wptywu $rodkow pienieznych na rachunek

bankowy wskazany przez Uczelnig.



1.

W przypadku uchybienia terminom do wniesienia optat Uczelnia moze obcigzy¢ stuchacza

ustawowymi odsetkami za opdznienie.

§24

Zwrot cze$ci wniesionych optat za studia przystuguje stuchaczowi w przypadku:

a. zlozenia pisemnej rezygnacji ze studiow;

b. skre$lenia z listy uczestnikow studiow
W przypadku zlozenia przez stuchacza pisemnej rezygnacji ze studiow w trakcie ich trwania
lub skreslenia go z listy stuchaczy przyshluguje mu zwrot wptaconych optat za studia
pomniejszonych o kwote nalezng za miesigce, w ktorych stuchacz pobieral nauke na
studiach.
Stuchaczowi przysluguje zwrot wniesionych optat za studia w calosci w przypadku
rezygnacji ze studiow przed ich rozpoczeciem (nie dotyczy optaty wpisowej i rekrutacyjnej)
lub przypadku odstgpienia przez Uczelni¢ od uruchomienia studiow z powodu
niedostatecznej liczby kandydatow.
Zmiana terminu i miejsca realizacji zaje¢ oraz zmiana wyktadowcy nie uprawniaja
Stuchacza do ubiegania si¢ o zwrot wniesionej za studia optaty.
Stuchacz, na swoj wniosek, moze otrzymac faktur¢ VAT za ustuge edukacyjng wystawiong
w terminach i na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od

towaréw i ustug.

ROZDZIAL VIII

PRZEPISY KONCOWE
§ 25
Regulamin Studiow Podyplomowych Uczelni Biznesu i Nauk

Stosowanych VARSOVIA wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.
W sprawach dotyczacych studiow, nieuregulowanych przepisami Regulaminu, decyzje

podejmuje Rektor.
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