Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora
Uczelni Biznesu i Nauk Stosowanych VARSOVIA

nr 5/10/2023 z dnia 9 pazdziernika 2023 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY BIBLIOTEKI
Uczelni Biznesu i Nauk Stosowanych VARSOVIA

Rozdzial I
Postanowienia ogolne

§1
1. Biblioteka Uczelni Biznesu i Nauk Stosowanych VARSOVIA z siedzibg w
Warszawie, zwana dalej ,Bibliotek3”, jest ogdélnouczelniang jednostka
organizacyjng o zadaniach ustugowych i dydaktycznych.

2. Biblioteka petni funkcje centralnego osrodka informacji naukowej i technicznej
Uczelni Biznesu i Nauk Stosowanych VARSOVIA z siedzibg w Warszawie,
zwanej dalej ,,Uczelnia”.

3. Biblioteka dziata zgodnie z:

1) ustawg z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzZszym i nauce;

2) ustawg z dnia 10 maja 2018 r. - o ochronie danych osobowych;

3) ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. - o bibliotekach;

4) Statutem Uczelni Biznesu i Nauk Stosowanych VARSOVIA z siedzibg w
Warszawie, stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia nr 1 Rektora Uczelni
Biznesu i Nauk Stosowanych VARSOVIA z siedzibg w Warszawie z dnia 29
czerwca 2019 r. w sprawie nadania statutu, zwanym dalej ,Statutem”;

5) Regulaminem Organizacyjnym Uczelni Biznesu i Nauk Stosowanych
VARSOVIA z siedzibg w Warszawie;

6) innymiprzepisami prawnymiregulujagcymi funkcjonowanie Biblioteki.

§2
1. Biblioteka bezptatnie udostepnia zbiory poprzez:
1) wypozyczanie indywidualne studentom i pracownikom Uczelni;

2) udostepnianie prezencyjne (w czytelniach) indywidualne studentom i
pracownikom Uczelni;



3) wypozyczenia miedzybiblioteczne.
2. Informacje dotyczace zbioréw, dostepu do prenumerowanych czasopism i baz
danych oraz godzin otwarcia Biblioteki zamieszczane sg w systemie
dziekanatowym lub dedykowanym systemie bibliotecznym

§3
Biblioteka funkcjonuje w oparciu o nastepujaca strukture organizacyjna:
1) Biblioteke Gtéwng sktadajgca sie z:
a) Dziatu gromadzenia i opracowania,
b) Wypozyczalni,
c) Czytelni Gtéwnej,
d) Czytelni czasopism
e) Wypozyczalni miedzybibliotecznej,
2) Filii Biblioteki Gtéwnej w Poznaniu, w ktérej funkcjonuja:
a) wypozyczalnia,
b) czytelnia,
3) Filii Biblioteki Gtéwnej w Rzeszowie, w ktorej funkcjonuja:
a) wypozyczalnia,
b) czytelnia.

Rozdzial IT
Kierowanie Biblioteka

§4
1. Biblioteka Gt6wna kieruje Dyrektor biblioteki zatrudniony przez Rektora po
zasiegnieciu opinii Rady Biblioteki
2. Dyrektor Biblioteki jest bezposrednim przetozonym pracownikéw Biblioteki w
filiach.
3. Zasady i tryb zatrudniania dyrektora Biblioteki okres$la Statut.

4. W Uczelni dziata Rada Biblioteczna jako organ opiniodawczy Rektora. Sktad Rady
Bibliotecznej, tryb powotania i kompetencje okresla Statut.

5. Tryb dziatania Rady, o ktérej mowa w ust. 4, okresla Statut.

§5

Do kompetencji dyrektora Biblioteki nalezy w szczegdlnoSci:
1) planowanie, organizowanie i nadzorowanie pracy Biblioteki;

2) dbanie o jej rozwdj;



3) odpowiedzialno$¢ za prawidtowa gospodarke finansowa Biblioteki w ramach
przydzielonych srodkéw finansowych oraz prawidtowe gospodarowanie
przydzielonym Bibliotece majatkiem;

4) sporzadzanie planéw pracy Biblioteki na kazdy kolejny rok akademicki oraz
sktadanie rocznych sprawozdan z dziatalnosci Biblioteki;

5) przedstawianie Rektorowi i Senatowi wnioskéw dotyczacych funkcjonowania
Biblioteki;

6) ustalanie zakresu obowigzkéw pracownikéw Biblioteki;

7) troska o rozwdj i doskonalenie kadry bibliotecznej;

8) dbanie o nalezyta realizacje potrzeb pracownikéw;

9) przedstawianie wnioskow w sprawie zatrudniania, zwalniania, awanséw,
nagrod i wyrdznien pracownikéw bibliotecznych;

10) zatwierdzanie wnioskow urlopowych pracownikéw;

11) dbanie o nalezytg realizacje potrzeb pracownikéw z uwzglednieniem zasady
rownosci szans i niedyskryminacji;

12) opracowywanie Regulaminu organizacyjnego Biblioteki;

13) realizacja postanowien Rady Bibliotecznej;

14) odpowiedzialno$¢ za terminowe i prawidtowe przeprowadzanie kontroli
zbioréw bibliotecznych (skontrum);

15) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad zautomatyzowanym systemem
bibliotecznym;

16) wykonywanie innych zadan powierzonych przez wtadze Uczelni.

Rozdzial 111
Zadania Biblioteki

§6

Do podstawowych zadan Biblioteki nalezy:

1) gromadzenie, opracowywanie i przechowywanie zbioré6w uwzgledniajacych
potrzeby naukowe, dydaktyczne i informacyjne $Srodowiska akademickiego
Uczelni;

2) selekcja i ochrona zbiorow;

3) dziatalno$¢ informacyjno-bibliograficzna, zwtaszcza w zakresie zbioréw
wtasnych oraz zbioréw innych bibliotek poprzez wykorzystanie odpowiednich
narzedzi informacyjnych;

4) dziatalnos$¢ edukacyjna w zakresie informacji naukowej oraz wewnetrznego
przysposobienia bibliotecznego;

5) udostepnianie zbioréw;

6) organizacja dostepu do zasobéw cyfrowych;



7) dziatalnos¢ kulturalna w zakresie organizacji wernisazy, prelekcji, odczytow,
spotkan autorskich;

8) tworzenie bazy publikacji naukowych pracownikéw Uczelni;

9) wspotpraca z bibliotekami i oSrodkami informacji szk6t wyzszych.

Rozdzial IV
Zbiory Biblioteki

§7
1. Biblioteka gromadzi zbiory zgodnie z wymogami i potrzebami procesu
dydaktycznego. Charakter zbiorow uwzglednia wszystkie dyscypliny naukowe
reprezentowane w Uczelni.

2. Biblioteka gromadzi w szczeg6lnosci zbiory:
1) tradycyjne: ksigzki, czasopisma, normy;
2) audiowizualne: kasety, ptyty CD i DVD;
3) dokumenty elektroniczne: czasopisma, e-booki, bazy danych.

3. Biblioteka gromadzi zbiory poprzez zakupy, prenumerate, darowizny, wymiane
miedzybiblioteczng, ekwiwalent za pozycje zagubione przez czytelnikéw.

4. Zbiory Biblioteki podlegajg ewidencji.

Biblioteka zobowigzana jest raz w roku do ustalenia wartosci zbioréow.

Rozdzial V
Wypozyczenia

§8
Prawo do korzystania z wypozyczen posiadajg studenci i pracownicy Uczelni.
1. Konto czytelnika otwiera sie:
1) dla studenta - na podstawie legitymacji studenckiej, ktéra jest jednocze$nie
kartg biblioteczna;
2) dla pracownika - na podstawie dokumentu poswiadczajacego zatrudnienie —w

Uczelni.

§9
Wypozyczajacy posiada prawo do:
1) uzyskania informacji o zbiorach;
2) pomocy bibliotekarza przy korzystaniu z katalogu;
3) pomocy bibliotekarza przy korzystaniu z zasobéw bibliotecznych zgodnie z
zasadg rownosci szans i niedyskryminacji;
4) wypozyczenia, z zastrzezeniem ust. 2, przez:

a) studenta: maksymalnie 10 ksigzek na okres 4 tygodni,



b) pracownika: 20 ksigzek na okres 1 semestru;

5) dokonania  rezerwacji wybranych  pozycji w  systemie
dziekanatowym  lub dedykowanym systemie bibliotecznym,

6) prolongowania terminu zwrotu ksigzek, jesli kolejny czytelnik nie dokonat
rezerwacji na te pozycje;

7) skladania do dyrektora Biblioteki propozycji majacych na celu usprawnienie
dziatalnos$ci Wypozyczalni.

2. Wypozyczajacy, w wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach, za zgoda
dyrektora Biblioteki, moze wypozyczy¢ wiecej ksigzek niz w liczbie, o ktorej
mowa w ust.1 pkt 4.

§10
Wypozyczajacy ma obowigzek:
1) na prosbe bibliotekarza okazac¢ legitymacje studencka, a pracownik Uczelni
dokument tozsamosci;

2) logujac sie do swojego konta, wysta¢ przez system dziekanatowy lub
dedykowany system biblioteczny zaméwienie na wybrane pozycje;

3) odbierajgc zamoéwione ksigzki podpisaé rewers;
4) szanowac wypozyczone materiaty i zwracac je w terminie;

5) przed odejsciem z Uczelni zwrdéci¢ wszystkie wypozyczone pozycje i uzyskac
podpis na karcie obiegowej, potwierdzajacy uregulowanie zobowigzan wobec
Biblioteki.

§11
1. Zaméwione dokumenty czytelnik moze odebra¢é w godzinach pracy
Wypozyczalni
2. Maksymalny czas oczekiwania na zaméwiong w danym dniu pozycje wynosi 2
godziny.

3. Pozamoéwione pozycje nalezy zgtosi¢ sie w ciggu 24 godzin.

§12
Wypozyczajacy odpowiada za stan powierzonych mu zbioréw.

1. W przypadku zauwazenia istniejgcych uszkodzen, wypozyczajacy ma obowigzek
zgtosic je pracownikowi Biblioteki w chwili wypozyczania.

§13
W przypadku zgubienia lub zniszczenia wypozyczonego zbioru, wypozyczajacy
zobowigzany jest:

1) odkupic¢ taki sam egzemplarz lub



2)

odkupic¢ inng pozycje ksigzkowa o podobnej wartosci
(po uzgodnieniu z pracownikiem Biblioteki).

2. W przypadku braku prolongaty wypozyczonych pozycji po uptywie terminu

zwrotu konto czytelnika zostaje zablokowane.

3. W

przypadku przetrzymywania ksigzki ponad 4 tygodnie bez prolongaty,

wypozyczajacy zobowigzany jest zaptaci¢ kare w wysokosci 1,00 zt za pierwszy

tydzien i 2,00 zt za kazdy kolejny tydzien od kazdej przetrzymanej ksigzki.

Rozdzial VI
Czytelnia Gl6wna

§ 14

Ze zbioréw Czytelni, znajdujacych sie w wolnym dostepie, moga korzystac¢ wszystkie
zainteresowane osoby po przedtozeniu bibliotekarzowi dokumentu tozsamosci.

§ 15

Czytelnik ma prawo do:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

uzyskania pelnej informacji o poszukiwanych zbiorach;

uzyskania wsparcia dostosowanego do potrzeb wynikajacych z posiadanych
ograniczen sprawnosci;

pomocy bibliotekarza przy korzystaniu z katalogéw oraz skompletowaniu
okres$lonej bibliografii;

wykonania nieodptatnie skanéw wybranych materiatéw po uzyskaniu zgody
pracownika Czytelni;

skopiowania w wyjatkowych przypadkach i wytacznie za zgoda pracownika
czytelni niektérych materiatéw bibliotecznych;

pracy indywidualnej w ciszy i spokoju;
sktadania do dyrektora Biblioteki propozycji usprawniajacych funkcjonowanie
Czytelni.

§ 16

Czytelnik ma obowigzek:

1)
2)
3)

4)
5)

przed wejsciem do Czytelni wytgczy¢ telefon komoérkowy;

nie wnosi¢ do Czytelni napojow ani jakiegokolwiek pozywienia;
kazdorazowo, na czas korzystania z Czytelni, pozostawi¢ u dyzurnego
bibliotekarza aktualny dokument tozsamosci;

korzystac ze zbioréw wytacznie w Czytelni;

pracowac¢ indywidualnie zachowujgc absolutng cisze; 6) szanowac zbiory
bedace wtasnoscig Czytelni.



§17

W przypadku zniszczenia udostepnionego w Czytelni dzieta, wypozyczajacy
zobowigzany jest do:

1) odkupienia takiego samego egzemplarza lub
2) wniesienia oplaty rownej 2 krotnoSci biezgcej wartoSci
zniszczonej pozycji.

§18

Studenci i pracownicy Uczelni moga wypozyczy¢ z Czytelni potrzebne im materiaty
na okres, w ktérym Biblioteka jest zamknieta, pod warunkiem ich zwrotu w terminie
ustalonym przez bibliotekarza.

1.

W przypadku przetrzymania pozycji wypozyczonych z Czytelni naliczane bedg
kary pieniezne w wysokosci 1,00 zt za kazda godzine zwtoki.

Rozdzial VII
Czytelnia czasopism

§ 19
Z Czytelni czasopism korzysta¢ moga wszyscy zainteresowani, po pozostawieniu
u bibliotekarza dokumentu tozsamosci.
Uzytkownicy moga korzystac z:
1) biezacych numeréw czasopism tradycyjnych, w zakresie tytutéw
prenumerowanych przez Biblioteke;
2) rocznikéw czasopism archiwalnych;
3) zasobow Internetu;
4) e-bookéw;
5) baz danych;
6) elektronicznego katalogu zbioréw bibliotecznych
Czytelnik moze wykonac¢ nieodptatnie skan wybranych materiatéw po uzyskaniu
zgody pracownika Czytelni.

Rozdziat VIII
Udostepnianie zasobow elektronicznych

§ 20
Biblioteka udostepnia bazy danych w postaci abstraktéw oraz peinych tekstéw
zgodnie z zasadami licencji udzielonej przez dostawcé6w na komputerach,
nalezacych do sieci uczelniane;j.
Na prosbe studenta lub pracownika Uczelni Biblioteka udostepnia bazy danych w
formie przyjaznej osobom z niepetnosprawnoscia wzroku.



3. Zazgoda dostawcy, Biblioteka moze nada¢ uprawnienia do korzystania z zasobow
z prywatnych komputerow.

4. Uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania zasad korzystania z baz.

Rozdzial IX
Wypozyczenia miedzybiblioteczne

§21
1. Biblioteka moze wypozycza¢ zbiory wilasne innym bibliotekom na okres 4
tygodni.
2. ZamoOwienia nalezy sktada¢ przesytajac rewers poczta tradycyjng lub
elektroniczng biblioteka.warszawa@varsovia.study

§ 22
1. Dla pracownikéw naukowo-dydaktycznych Uczelni, Biblioteka moze sprowadzac¢
materiaty z innych bibliotek.
2. ZamoOwienia mozna dokona¢ osobiscie wypetniajac formularz dostepny w
Bibliotece lub ztozy¢ je poczta elektroniczng
biblioteka.warszawa@varsovia.study

3. Pozycje sprowadzone w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych udostepniane
sg wytacznie na miejscu - w Czytelni.

Rozdziat X
Postanowienia koncowe

§23
Rozstrzyganie spraw spornych lub nieuregulowanych postanowieniami niniejszego
Regulaminu znajduje sie w kompetencji dyrektora Biblioteki.
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