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ZARZADZENIE NUMER 01/06/2025
REKTORA UCZELNI BIZNESU | NAUK STOSOWANYCH ,VARSOVIA”
ZDNIA 4 CZERWCA 2025 r.

W SPRAWIE ZMIANY NAZWY | MODYFIKACJI ZAKRESU KOMPETENCH
KOMISJI DO SPRAW UZUPELNIENIA ZALEGLYCH OCEN STUDENTOW
NA KIERUNKACH PROWADZONYCH W UCZELNI

Na podstawie § 17 ust. 2 pkt 2 oraz ust. 3 Statutu Uczelni Biznesu i Nauk Stosowanych
»Varsovia” z siedzibg w Warszawie zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Zmiana nazwy Komisji

1. Nazwa Komisji do spraw potwierdzania, weryfikacji oraz w jej wyniku uzupetniania
zalegtych ocen w systemie informatycznym w odniesieniu do studentéw wszystkich
kierunkdw prowadzonych w Uczelni ulega zmianie na: Komisja do spraw
dyplomowania (dalej takze jako , Komisja”).

2. Komisja dziata na podstawie niniejszego zarzadzenia oraz obowiazujacych przepiséw
prawa i regulacji uczelnianych.

3. Rozwiazuje sie zespoty merytoryczne dziatajagce w ramach Komisji.

§ 2. Sktad Komisji
1. Ustalam nastepujacy sktad Komisji:
a) Przewodniczacy Komisji: Pan Pawet tabuz;
b) Zastepca Przewodniczgcego Komisji: Pan Maciej Romanowski;
c) Cztonkowie Komisji:
o Pani Laura Oseka;
Pani Bozena tojko;
Pani Agnieszka Wos;
Pan tukasz Siemigtkowski;
Pani Aldona Wieczorek;
Pani Julia Jastrzebska;
Pani Aleksandra Radon;
Pan Michat Meisner;
Pani Joanna Mikosik — Prus;
Pani Katarzyna Dreksler — Kowalik.
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§ 3. Zadania Komisji

Do zadan Komisji nalezy:

1.

przeanalizowanie list studentéw z zaleglymi ocenami oraz dokonanie weryfikacji ocen,
a nastepnie ich uzupelnienia w protokotach egzaminacyjnych w odniesieniu
do wszystkich ocen wynikajacych z wydanych decyzji bytych o przepisaniu ocen
na podstawie dyplomu i suplementu do dyplomu ukonczenia studiéw w innej Uczelni;
przeanalizowanie wszystkich pisemnych oswiadczern od wykiadowcoéw w zakresie
zalegtych, niewpisanych ocen, weryfikacja przestanych protokotéw i prac etapowych
i uzupetnienie w systemie informatycznym wszystkich zweryfikowanych w ten sposéb
ocen;

przeanalizowanie wszystkich pisemnych oswiadczen od studentdw w zakresie
zaleglych ocen, ktére nie zostaty wpisane przez wyktadowcéw realizujgcych
poszczegbine zaliczenia oraz egzaminy w tym réwniez wyktadowcédw niepracujgcych
w Uczelni Biznesu i Nauk Stosowanych ,Varsovia”;

weryfikacja nieocenionych prac etapowych (testéw, prezentacji, projektéw itp.)
w odniesieniu do niepracujacych juz wyktadowcow, dokonanie komisyjne ich oceny
i na tej podstawie wprowadzenie tak wystawionych ocen do protokotéw i do systemu
informatycznego;

w zakresie wyktadowcéw zatrudnionych w Uczelni, uzyskanie informacji o terminie
oraz o formie wprowadzenia przez nich ocen do systemu informatycznego, w tym
potwierdzenia dokonania publikacji ocen w systemie w taki sposéb, ze s one widoczne
dla studentow;

w odniesieniu do pkt. 5 w sytuacji uzyskania informacje o czesciowym wprowadzeniu
ocen do systemu bez dokonanego ich zatwierdzenia, zobowigzanie wyktadowcéw
do niezwlocznego prawidtowego zakoriczenia petnego procesu opublikowania ocen
w systemie informatycznym;

komunikacja z wyktadowcami oraz ze studentami w zakresie przekazywania
potwierdzen o wystawionych badZ uzyskanych ocenach nieujawnionych w systemie
informatycznym do dalszej ich weryfikacji przez Komisje;

w zakresie studentow oczekujacych na obrony, dokonanie analizy przebiegu studiéw
pod wzgledem kompletnosci i legalnosci uzyskanych ocen z zaliczenrt i egzaminéw
przewidzianych programem studiéw, uzyskanych punktéw ECTS, kontakt
z promotorem lub wyznaczenie nowego, kontakt z recenzentem lub wyznaczenie
nowego, weryfikacja kompletnosci dokumentoéw w procesie dyplomowania i wydanie
decyzji o dopuszczeniu studenta do obrony;

sporzadzanie petnych i szczegdétowych raportéw z realizacji dziatan i przedktadanie ich
Rektorowi jeden raz w miesiacu;
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10. zatwierdzanie merytoryczne dokumentéw studentéw pod katem przygotowania oraz
dopuszczenia studenta do obrony adnotacjg odreczng z wtasnorecznym, czytelnym
podpisem ,zatwierdzono do obrony”.

§ 4. Organizacja prac Komisji

1. Przewodniczacy Komisji sprawuje nadzér nad jej realizacjg zadan.

2. Wsparcie administracyjne zapewnia pracownik wskazany z Biura Obstugi Studenta
posiadajacy dostep do wszystkich protokotéw studentéw na kierunkach studiéw
prowadzonych w Uczelni.

3. W ramach toczacych sie prac cztonkowie Komisji posiadaja dostep do systemu
informatycznego BAZUS (EduHub) z uprawnieniami pozwalajagcymi wpisywac oceny
innych wyktadowcdéw.

4. W ramach toczacych sie prac cztonkowie Komisji posiadajg dostep do systemu
informatycznego Sokrates, w celu weryfikacji legalnoéci i poprawnosci wpisach tam
ocen studenta, ktére nie zostaty zmigrowane do systemu BAZUS (EduHub).

5. W ramach toczacych sie prac Przewodniczacy Komisji moze zwracad sie z pytaniami
bezposrednio do pracownika, o ktérym mowa w pkt. 1 oraz do wskazanych
pracownikéw firmy SIMPLE odpowiadajacej za wsparcie i prawidtowe funkcjonowania
systemu BAZUS (EduHub).

6. Na uzasadniony, pisemny wniosek Przewodniczacego, ztozony do Rektora skfad
Komisji moze ulec poszerzeniu o merytorycznych ekspertéw (wyktadowcow)
koniecznych do dokonania oceny albo nieocenionych prac etapowych, albo
poprawnosci i legalnosci wystawionej oceny z danego przedmiotu.

§ 5. Postanowienia koficowe
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 4 czerwca 2025 r. podpisania.
2. Komisja koficzy swoje dziatania po wykonaniu zadan okreslonych w § 3, jednoczesnie
komisja zobowigzana jest do skfadania Rektorowi co miesiecznych raportéw
okreslajacych przebieg i stopien zaawansowania realizacji zadan.
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