UCZELNIA BIZNESU
Il NAUK STOSOWANYCH

VARSOVIA

Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 03/09/2026
Rektora Uczelni Biznesu i Nauk Stosowanych ,, Varsovia”
z dnia 28 wrzesnia 2026 r.

PROCEDURA ZATWIERDZANIA TERMINOW EGZAMINOW DYPLOMOWYCH
ORAZ LIST STUDENTOW PRZYSTEPUJACYCH DO EGZAMINU
DYPLOMOWEGO

§1
Cel i zakres procedury

1. Procedura okresla sposob przygotowania, weryfikowania i zatwierdzania termindéw egzaminow
dyplomowych oraz list studentow przystepujacych do egzaminu dyplomowego w Uczelni Biznesu
i Nauk Stosowanych ,,Varsovia”.

2. Celem Procedury jest zapewnienie, aby do egzaminu dyplomowego przystepowali wytacznie
studenci, ktérych sytuacja zostata uprzednio zweryfikowana przez wilasciwe jednostki
organizacyjne Uczelni, w tym:

a) faktu odbycia studidow przez studenta w terminach przewidzianych w obowigzujacych
przepisach prawa, tj. ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz.
1571, z p6zn. zm.) w zalezno$ci od poziomu studidw: pierwszego stopnia, drugiego stopnia
lub jednolitych studiow magisterskich,

b) pozytywnej weryfikacji daty rozpoczgcia studiow i ich zakonczenia, a tym samym, czasu
trwania studiow zgodnie z wymogami prawnymi, tj. ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, z p6zn. zm.),

c) uzyskania przez studenta ocen ze wszystkich egzaminéw oraz zaliczen ze wszystkich
przedmiotdw przewidzianych programem studiow, w tym odbycia wymaganej liczby godzin
obowigzkowych praktyk, zgodnie z §40 Regulaminu studiow w Uczelni Biznesu 1 Nauk
Stosowanych ,,Varsovia”,

d) uzyskania przez studenta wymaganej na danym poziomie studiow ustawowej liczy punktéw
ECTS,

e) spelienia wymogow przewidzianych w zasadach dyplomowania obowigzujacych w Uczelni
Biznesu i Nauk Stosowanych ,,Varsovia”.

§2
Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie listy

1. Za przygotowanie listy studentow planowanych do egzaminu dyplomowego, potwierdzenie
przeprowadzenia ich uprzedniej weryfikacji, w tym spelnienia wszystkich wymogoéw formalno-
prawnych, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 niniejszej procedury oraz kontakt ze studentami
odpowiadajg dyrektor wtasciwego instytutu lub koordynator kierunku.

2. Kierownik, Koordynator wlasciwego Biura Obstugi Studidw uczestniczy w przygotowaniu listy 1
potwierdza jej kompletnos¢ od strony administracyjne;.

3. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, odpowiadaja za rzetelno§¢ i aktualno$¢ danych
przedstawionych Prorektorowi ds. Studentéw i Ksztatcenia.

4. Prorektor ds. Studentow i Ksztatcenia nie zastgpuje jednostek, o ktorych mowa w ust. 112, w
pelnej weryfikacji studentow ani w uzupetnianiu dokumentacji lub wynikéw zaliczen.
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§3
Przygotowanie i przekazanie listy

Dla kazdego planowanego terminu egzaminu dyplomowego sporzadza si¢ odrebna liste studentow.
Lista powinna zawiera¢ co najmniej: imi¢ i nazwisko studenta, numer albumu, kierunek studiow
oraz planowany termin egzaminu dyplomowego.
Lista jest sporzadzana w formie pisemnej 1 podpisywana przez dyrektora wtasciwego Instytutu lub
wlasciwego koordynatora odpowiedzialnego za jej przygotowanie.
Lista wraz z proponowanym terminem egzaminu dyplomowego jest przekazywana Prorektorowi
ds. Studentow i Ksztalcenia z odpowiednim wyprzedzeniem, co najmniej 3-dniowym
wyprzedzeniem.

§ 4

Weryfikacja i zatwierdzenie
Przed zatwierdzeniem listy Prorektor ds. Studentow i Ksztatcenia moze dokona¢ wyrywkowe;j
weryfikacji wskazanych studentow w systemach i dokumentacji Uczelni.
W przypadku stwierdzenia brakdéw, rozbieznosci albo watpliwosci, lista jest zwracana wlasciwemu
dyrektorowi Instytutu lub koordynatorowi w celu wyjasnienia albo uzupehienia.
Ostateczne zatwierdzenie terminu egzaminu dyplomowego oraz listy studentow nastgpuje poprzez
podpis Prorektora ds. Studentéw i1 Ksztatcenia.
Egzamin dyplomowy moze zosta¢ przeprowadzony po uzyskaniu zatwierdzenia, o ktorym mowa
w ust. 3.
Kazda zmiana skfadu listy studentéw albo terminu egzaminu dyplomowego po zatwierdzeniu
wymaga ponownego przedstawienia zmienionej listy do akceptacji Prorektora ds. Studentow i
Ksztalcenia.

§5
Dokumentowanie
Zatwierdzona lista studentow stanowi dokument potwierdzajacy pozytywna weryfikacje formalno-
prawng studentdw przystepujacych do egzaminu dyplomowego w danym terminie.
Oryginat zatwierdzonej listy pozostaje w dokumentacji wlasciwego Biura Obstugi Studiow,
zgodnie z zasadami obowigzujacymi w Uczelni.

§6
Postanowienia koncowe
Za biezace stosowanie Procedury odpowiadajg osoby wskazane w § 2, w zakresie powierzonych
im obowigzkow.
Nadzoér nad stosowaniem Procedury sprawuje Prorektor ds. Studentdéw i Ksztalcenia.
W filiach Uczelni uprawnienia Prorektora ds. Studentow 1 Ksztalcenia wykonujg osoby
upowaznione stosownym zarzadzeniem Rektora.
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